
業務No. 業務番号１

業務名称 子ども・子育て支援事務処理センター業務　審査支払に関する業務

業務フローNo. 業務フロー名称

〇確認内容
【高齢者等】
①認定申請書
②対象職員名簿
③対象者の区分を確認できる書類の写し
④雇用契約書の写し
⑤雇用時間積算表
⑥出勤簿の写し

【施設機能】
①認定申請書
②購入物品等一覧
③防災訓練計画書
④積算額の根拠となる資料

【第三者】
①認定申請書
②評価機関との契約書の写し
③評価結果をホームページで公表している場合、その先頭ページ

【小学校】
①認定申請書
②業務分掌
③小学校と協働して編成したカリキュラムの写し

システム/Office 備考

1-3 施設機能強化推進費等の加算認定

事務名称 時期 住民
[窓口]

住民
[郵送]

住民
[オンライン]

事業者（園）
[窓口]

事業者（園）
[郵送]

事業者（園）
[オンライン] 事務処理センター 所管課 その他関係者 RPA等業務効率化ツール

届出

収受印押印

書類記入・提出 レーンを跨ぐ
フロー

レーン内の
フロー 手作業で行う手続

受理

RPA等用いた手続分岐

XXの起案

情報システム等を
用いて行う手続

システム名

システム

申請

e-kawasaki

電子申請データ受取

電子申請データ取込み

申請データの印刷

書類の確認

有

無

データに不備があるか

不備対応
園へ架電

印刷物の
ファイリング

提出ファイルを
まとめる

クリアファイルに
格納

再申請

受理BOXで保管
追加提出BOXで保

管

追加提出書類か？

はい

いいえ

提出BOXへ格納
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